浙江电力科学技术奖推荐与评审系统

（申报用户）
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1 系统登录

· 建议使用Chrome浏览器。
浙江电力科学技术奖推荐与评审系统登录

    登录浙江省电力学会网站首页（www.zjsee.org），点击“浙江电力科学技术奖推荐与评审系统”浮标。
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    输入用户名、密码、验证码，点击“[image: image2.png]


”按钮，系统验证通过后进入系统。 
·  用户注册

    首次申报的用户需先注册用户。

    点击登录按钮边上的“[image: image3.png]


”按钮，可以跳转至注册界面。
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    输入用户名、密码、确认密码、推荐单位、用户姓名、手机号、验证码；然后点击“[image: image5.png]SZEMERR



”按钮，完成用户注册。或点击浏览器右上方的“[image: image6.png]BEKS? EER



”按钮，取消用户注册，可以返回至登录界面。
   注册完成后系统将会自动登录。

2 用户信息管理
首次申报的单位用户，请点击“[image: image7.png]Q MNEEEE



”展开菜单；再点击“[image: image8.png]


”，完善个人基本信息。
2.1个人基本信息 
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(1) 信息填写

按要求填写表格内容，带*号内容不能忽略、若某空格填写内容不规范，界面中会出现提示。
(2) 保存信息

点击“[image: image10.png]


”按钮，完成本页面上的信息保存。

（3） 提交审核

        点击“[image: image11.png]


”按钮，完成本页面上的信息提交。

提交后，请等待相关推荐单位管理员审核，如信息填写有误，则需要联系推荐单位管理员退回申请。退回后，修改个人信息后再重新提交推荐单位进行审核。
2.2个人信息审核 

推荐单位的管理用户，根据分配的账号登录系统，请点击“[image: image12.png]D ErEeEE



”展开菜单；再点击“[image: image13.png]© BFRREZ



”，审核申报用户的基本信息。
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（一）通过审核

点击“[image: image15.png]Bl



”按钮，通过该申报用户的信息。

（二）退回信息

        点击“[image: image16.png]


”按钮，退回该申报用户的信息。

2.3下属用户信息 

推荐单位的管理用户，根据分配的账号登录系统，请点击“[image: image17.png]D ErEeEE



”展开菜单；再点击“[image: image18.png]A& TEEFAIE



”，管理推荐单位下属申报用户的基本信息。
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（一）修改信息

点击“[image: image20.png]SR



”按钮，可以修改该申报用户的信息。
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（二）停用申报账户

         点击“[image: image22.png]o/



”按钮，停用该申报账户。停用后，可以再次

启用。

（三）重置密码

         点击“[image: image23.png]OSEFE



”按钮，重置申报账户的密码。

3项目申报表提交、生成及打印
3.1申报
3.1.1申报过程
    申报用户被推荐单位审核通过后，左侧菜单栏会发生变化，请点击左边菜单“奖项申报管理”，再点击“奖项申请”，此时右侧会显示可申报的项目。
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根据申报用户具体要申报的奖项，鼠标左键单击进入到相关奖项的申报详细界面。

在进入到详细界面后，首先要确定奖项的填写要求、审查内容、附件清单等。然后点击“[image: image26.png]


”按钮，填写相关奖项的信息，完成申报表的建立，示例图如下： 
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3.1.2填写信息
   申报一个奖项需要填写相关的信息，对于该系统而言，一共有以下几种情况。
（1） 表单
如上图所示，可能会出现的表格会有空格和下拉框，根据要求填写即可，若某空格填写不规范，系统会在该页面给予提示。

（2） 列表

如下图所示，列表一般发生于一个奖项出现多个主要完成人员、多个主要完成单位等情况下。填写方式为，第一步点击右上角的新增按钮，第二步根据需求填写相关信息，当出现多条信息时请重复上述两步，直到完成填写，最后点击“[image: image28.png]
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（3） 附件
首次上传附件，需要保存当前的申报表。上传附件时，需要注
意附件上传的要求。（附件的上传首次使用要提前保存，保存
后再进行附件上传。之后附件的上传不使用保存功能即可保存
附件，但建议尽量保存以避免其他不必要数据丢失。）
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3.2 保存及提交
3.2.1 保存功能
填写所申报奖项的信息，即填写申报表，点击“[image: image31.png]


”按钮进行保存。
3.2.2 查看与打印功能
保存后，
(1) 、申报表的相关信息会显示在“[image: image32.png]® FhmE



”中。
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(2) 、在申报表中可以打印相关的内容，在提交前可以通过“[image: image34.png]


”按钮、在提交后可以通过点击项目名称进行查看和打印。

（注意，点击【项目名称】会弹出查看页面，浏览器默认会拦截弹出窗体，需要在浏览器设置允许弹出窗体。）[image: image35.png]THIE (53 Chrome # I H) 4 F:
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(3)、在申报表中，可以看到“[image: image36.png]


” 按钮，点击后系统会根据当前所填写的的信息生成相关的文件，此时提供“[image: image37.png]


”，用户下载后可通过相关办公软件（如Word）完成打印功能。

3.2.3 提交与修改项目
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确认填写的申报表的内容后，点击“[image: image39.png]=3



”按钮提交到相关推荐单位审核。在填报过程中如欲更改已经保存过了申报表，请点击列表中的“[image: image40.png]


”或“[image: image41.png]| B |



”按钮进行操作。若提交后则需要联系相关推荐单位管理员退回奖项申报信息后，在进行修改。

3.2.4 审核及退回项目
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（一）推荐项目

点击“[image: image43.png]


”按钮，推荐该申报用户的奖项到奖励办公室审

核。

（二）退回项目

        点击“[image: image44.png]


”按钮，退回该申报用户的项目。

（三）编辑项目

        点击“[image: image45.png]


”按钮，编辑该申报用户的项目。

（四）查看记录

        点击“[image: image46.png]


”按钮，查看该项目流程记录。

3.3 相关列表
3.3.1待办项目列表
待办项目列表展示所有待提交和被退回的项目信息，可以对项目进行修改、删除、提交等操作。
3.3.2已办项目列表
已办项目列表展示所有用户已经处理的项目信息，可以查看已办项目的详细信息和审核记录等。
3.3.3已落选项目列表
已落选项目列表展示所有该用户创建的已落选的项目信息和推荐单位下属用户落选的项目信息，可以查看项目详细情况、查看项目审核记录等操作。
3.3.4所有项目列表
所有项目列表展示该用户创建的所有项目信息和推荐单位下属用户所有创建的项目信息，可以对项目进行查看项目详细情况、查看项目审核记录等操作。
5 修改密码

点击界面右上角的“[image: image47.png]& s



”按钮，系统显示密码修改界面。
                      [image: image48.png]



输入“旧密码”、“新密码”、“确认密码”，点击“[image: image49.png]


”按钮，完成密码修改。点击“[image: image50.png]


”按钮，取消密码修改。
6 注销、切换账号

点击界面右上角的“[image: image51.png]W



”按钮，返回系统登录界面。

